CONG TY COPHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAP NUOC KON TUM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 163/QD-CNKT KonTum, ngay 28 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Vé viée ap dung Héa don dién tir

TONG GIAM POC CONG TY CO PHAN CAP NUOC KON TUM

- Can cir Thong tu sé 32/2011/TT-BTC, ngay 14/03/2011 cua Bo Tai
chinh huéng dan vé khai tao, phat hanh va str dung hoa don dién tr ban hang hoa,
cung ung dich vu;

- Can ctr Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép Cong ty ¢ phan sé:
6100103828 do Phong ding ky kinh doanh S& Ké hoach va Pau tu tinh Kon Tum
cép, dang ky lan ddu ngay 30/03/1999 va ding ky thay déi lan thtt 6 ngay
07/05/2020.

QUYET DINH

Diéu 1. Ap dung hinh thic Héa don dién tir doi véi hoat dong cung cap

nudc sach va hoat dong ban hang hoa, dich vu tai Cong ty ) phé‘in Cfip nude /3
Kon Tum, tir ngay 07/09/2020 trén co sé hé théng thiét bi va ky thuat lién |
quan nhuw sau: \é
1.1.H¢ théng thiét bi: N\
+ Server Cloud VNPT
- CPU: 5core
- Ram: 6GB
HD: 120GB

+ Hé diéu hanh: Windows server Standard 2012 R2 64 bit.

+ H¢ thong dir licu duge luu trit trén may chu ao trén nén dién toan dam
may cua tap doan VNPT tai Viét Nam

1.2 Phin mém itn g dung:

+ Phan mém dé khoi tao, lap hoa don dién tu do Cong ty TNHH MTV
Thuong mai — Dich vu Tin hoe Thanh Long thiét ké va phat trién két noi truc
tiép vai céc ph?jn mém quan Iy nhu: Phan mém quan ly khach hang su dung nudc,
phan mém ké toan Misa va Website Cong ty ¢d phan Cap nude Kon Tum.
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+ Trung tam Kinh doanh VNPT — Kon Tum - Chi nhanh T611g cong ty Dich
vu Vién thong 1a nha cung cap dich vu chimg thu sé cho Céng ty thuc hién ma hoa
thong tin, dir liéu dé tao chir ky s6 trén hoa don dién tu.

Piéu 2. Mau héa don dién tir va muc dich sir dung ciita méi héa don cu thé nhu
sau:

2.1 Héa gid tri gia ting (tién nuwéc):

- Mau héa don: 01GTKT0/001

- Muc dich str dung: Héa don str dung cho muc khai, nop thué gia tri gia tang
theo phuong phap khéu trir di v6i dich vu cung cap nude sach.

- Mau dinh kém

2.2 Hoa gia tri gia tang:

- Méu hoa don: 01GTKT0/002

- Muc dich sur dung: Héa don su dung cho muc khai, nop thué gia tri gla tng
theo phuong phéap khau trir di voi hoat dong ban hang va cung cap dich vu khac.

- Mau dinh kém
Diéu 3. Quy trinh khéi tao, ludn chuyén va lwu triv dir lidu hoa don dién tir
trong ndi bo to chire:

- Hoa don dién tu duoc khoi tao bflﬂg viéc dinh dang cho hoa don, thiét lap
day du cac thong tin cho bén ban, loai héa don, ky hiéu héa don, s6 hoa don, dinh
dang truyén — nhén va luu trir hda don.

-Cong ty co phi;in Cap nuwée Kon tum thuc hién viée lap hoa don dién tur tir
phan mém phat hanh hoa don dién to do Céng ty TNHH MTV Thuwong mai —
Dich vu Tin hoc Thanh Long thiét ké, ky dién tur trén hoa don va truyén truc tiép
dén khach hang theo phuong thire truyén nhan héa don dién tur da thoa thuan gitra
Cong ty vai khach hang.

- Pinh dang truyén nhan, luu trlr héa don dién tu la dinh dang XML va PDF.

- Hoa don dién tu da lap duoc luu trir dudi dang thong diép dir lieu ma noi
dung c6 thé truy cap va sur dung dé tham chiéu khi can thiét, duoc luu trit theo mot
phuong thitic nhat dinh cho phép xac dinh nguén gbc ngay gio khoi tao héa don
dién tu.

-Hoa don dién tir sau khi khoi tao duoc luu trir trén Hé t]1611g may chu ao
trén nén dién toan dam may cua tap doan VNPT tai Viét Nam va dam bao viéc tra
curu, sao luu va luu tr@t Ao liéu an toan tuyét doi.

-Cong ty cd phan Cép nuoc Kon Tum luu trit hda don dién ti theo thoi han
cta Luat K¢é toan.



Piéu 4. Trach nhiém cia tirng bd phin true thude lién quan dén viée khai tao,
thiét 1ap, xir Iy va lwu triv div liéu hoa don dién tir bao gdm cé trach nhiém cia
ngudi dwge thwe hién chuyén doi héa don dién tir sang hoa don gidy; trach
nhi¢m cia tirng b phén truc tiép lién quan dén viéc thu héa don tién nuor,
thu hoa don ban hang va cung cf;p dich vu: _

(*) Ban Tai Chinh — Hanh chinh Kinh doanh chiu trich nhiém truc tiép
lién quan dén héa don dién tu:

- Chiu trach nhiém trong viéc khoi tao, thiét lap, xu ly héa don dién tu (doi
voi héa don tién nude), kiém tra tinh chinh xéac, day du nhimg thong tin khach
hang, s6 m3 nudc sach, don gia, thanh tién, thué GTGT, phi BVMT ddi véi nudce
thai sinh hoat va tong gié tri thanh toan trén hoa don dién tu. Trudng hop héa don
dién tir da lap va guii cho khach hang néu phét hién sai sot, viéc hiy hoa don dién
tu va lap hoa don dién to mdi phai tuan thu theo quy dinh cua Phap luat hién hanh.

- Kiém tra, kiém soat, tong hop, ddi chiéu va theo dai cong no tién nude cua
tat ca céc hinh thire thu tién nude.

- Chu dong phdi hop céc bd phan dé xudt phuong an thu tién nude khong
diing tién mat.

- Thuc hién sip xép, dinh bién nhan su ghi, thu phu hop véi quy dinh ghi,
thu tién nude hién hanh cta Cong ty, dam bao tinh hiéu qua dat nang suét cao va
chét luong dich vu khach hang tdt nhat.

- Pé xuét trang bi, thiét bj phuc vu cong tac ghi, thu pht hop voi dinh bién
nhan su dam bao tiét kiém, hiéu qua va kip thoi tién do thuc hién hoéa don dién tu
cua Cong ty (07/09/2020).

- Chiju trach nhiém ding ky sir dung hoa don dién tir véi Cuc Thué tinh Kon
Tum theo ding quy dinh ctia Phap ludt hién hanh. Phdi hop véi cdc bd phan lién
quan thuce hién quan ly, st dung hoéa don dién to dam bao dang tién do thuc hién
héa don dién tur cua Cong ty (07/09/2020).

- Lap dﬁy du thu tuc thong bao phat hanh hoéa don dién tu (d6i voi hoa don
tién nudce va hoa don ban hang héa, cung cép dich vu), dinh ky béo céo tinh hinh st
dung hoéa don cho Cuc Thué tinh Kon Tum theo ding quy dinh cua Phap luat hién
hanh.

- Van hanh phén mém lap hoa don dién tu dap Ung viéc lap, tra ctiru hda don
dién tu, luu trir dUr liéu hoa don dién tu theo quy dinh va dam bao viéc truyén dir
liéu hoa don dién tir dén ngudi mua va dén co quan thué.

- Tich hop cac hé thong phan mém quan ly ctia Céng ty nhu: Phan mém quan
ly khach hang st dung nude, phan mém ké toan Misa va Website chim soc khach
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hang — muc tra ctru hoa don dién tu. Thiét ké va sua ddi mau hoa don dién tu theo
yéu cau quan y.

- Chiu trach nhiém hudng dan sir dung cho cac bd phan c6 lién quan dam bao
thuc hién tdt cac phén mém hoa don dién tu, ghi, thu online theo dung tién do thuc
hién hoa don dién tu cua Cong ty.

- Quan tri co so dir liéu va bao mat thong tin dir liéu; luu trir dir liéu dam bao
chéng mét mat, dé dang phuc hoi khi ¢ su cd vé cong nghé théng tin.

- Két hop vdi céc bd phan co lién quan tién hanh thuc hién cong tac thong tin
tuyén truyen dén khach hang vé viée str dung Hoa don dién tir trén céc phuong tién
théng tin dai ching trude khi s dung.

- Phéi hop véi cac b phan lién quan trong cong tac sip xép nhan su ghi, thu
tién nude va thuc hién cdng viée khic c6 lién quan theo su phéan cong ctia Tong
Giam déc Cong ty.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. |

Can ca nhiém vu duge giao va ndi dung quy dinh tai Quyét dinh nay, Giao
Ban Tai chinh — Hanh chinh Kinh doanh thuc hién viéc huéng dan, kiém tra don
dbc cac bd phéan khéc thuc hién tdt Hoa don dien tu theo dung cac quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

Trong qua trinh thuc hién néu cé phét sinh kho khan, vudng mac can phai
diéu chinh, bé sung cho pht hop véi tinh hinh thuc té va quy dinh cua Nha nuéc,
kip thoi bdo cdo dé xuat Tong Giam ddc xem xét quyét dinh. Cac bd phan, ca nhan
¢6 lién quan trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TONG GIAM DOC,\‘YV
- Nhu Diéu 4.5 (thuc hién); e /

- Cuc thué tinh Kon Tum (b/c):
- HPbQT Céng ty (b/c):
- Luu.

Phan Quoc Hoa



